






แบบหนังสอืขอลาออกจากงานของพนักงานมหาวิทยาลัย 

 

เขยีนที่ ................................................... 

วันที่.........เดอืน..............................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาออกจากงาน 

เรยีน อธกิารบดี 

 

  ดวยขาพเจา.........................................................................................ไดรับการบรรจุและแตงตั้ง 

เปนพนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนง......................................................... เมื่อวันที่......เดือน............... พ.ศ............ 

สังกัด............................................................................................................................... มหาวทิยาลัยแมโจ 

ปจจุบันไดรับอัตราคาจางเดือนละ.....................................บาท มีความประสงคขอลาออกจากงานเนื่องจาก

.....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................. 
 

  จงึเรยีนมาเพื่อขอลาออกจากงาน ตัง้แตวันที่...........เดอืน..................พ.ศ................ 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 

(ลงช่ือ) ..................................................... 

   (.....................................................) 

1. ความเห็นผูบังคับบัญชาระดับตน  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

             ........../.........../........... 

2. ความเห็นผูบังคับระดับเหนือขึน้ไป (คณบดี/ผูอาํนวยการ)  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
  

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

          ........../.........../........... 
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3. ภาระผูกพันท่ีมตีองานการเงินและบัญชี 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

 (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

4. ภาระผูกพันท่ีมตีองานพัสดุ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

5. ภาระผูกพันท่ีมตีองานหองสมุด / สํานักหอสมุด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

6. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักบรหิารและพัฒนาวิชาการ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
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7. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักวจัิยและสงเสรมิวชิาการการเกษตร 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

8. ภาระผูกพันท่ีมตีอสหกรณออมทรัพยมหาวทิยาลัยแมโจ จํากัด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

 

9. กองการเจาหนาที่ สํานักงานมหาวิทยาลัย เสนอขอมูล  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

 

(ลงช่ือ)...............................................................         (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................)                  (.............................................................) 

ตําแหนง............................................................         ตําแหนง............................................................. 

                   ......../........../........            ………./…………./………… 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

       ........./........./........... 
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10. ความเห็นของฝายกฎหมาย  

(  ) ควรอนุญาต..............................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

 

11. ความเห็นของผูบริหารที่กํากับดูแลกองการเจาหนาที่  

(  ) ควรอนุญาต.............................................................................................................................. 

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ......................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

12. บันทึก/สั่งการ ของอธกิารบดี  

(  ) อนุญาต  

(  ) ไมอนุญาต เพราะ...........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

           ........./........./........... 
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หมายเหตุ :-  

 ตามประกาศคณะกรรมการบรหิารงานบุคคลมหาวทิยาลัยแมโจ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการลาออก

จากงานของพนักงานมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 28 พฤศจกิายน พ.ศ. 2561 

 1. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับเพื่อใหอธิการบดีเปนผูพิจารณา

อนุญาต โดยใหยื่นลวงหนากอนวันลาออกจากงานไมนอยกวา 30 วัน เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความจําเปน

เปนพเิศษหรอืกรณลีาออกจากงานเพื่อดํารงตําแหนงทางการเมอืงหรอืเพื่อสมัครรับเลอืกตัง้ 

 2. กรณีที่อธิการบดีจะอนุญาตใหลาออกจากงาน ตองยื่นลวงหนากอนวันขอลาออกจากงาน 

ไมนอยกวา 30 วัน และใหมีคําสั่งอนุญาตเปนลายลักษณอักษรกอนวันลาออกจากงาน พรอมทั้งมีคําสั่ง

อนุญาตใหลาออกจากงาน 

 3. กรณีที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากงานลวงหนากอนวันขอลาออกจากงานนอยกวา 30 วัน  

หากไมไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากอธิการบดี ใหถือวันถัดจากวันครบกําหนด 30 วันนับแตวันที่

ยื่นหนังสอื เปนวันขอลาออกจากงาน 

 4. ในกรณลีาออกเพราะปวย ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปน

โรคอะไร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบหนังสอืขอลาออกจากงานของพนักงานมหาวิทยาลัยที่ไดรับคาจางจากเงินรายได 

 

เขยีนที่ ................................................... 

วันที่.........เดอืน..............................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาออกจากงาน 

เรยีน อธกิารบดี 

 

  ดวยขาพเจา.........................................................................................ไดรับการบรรจุและแตงตั้ง 

เปนพนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนง......................................................... เมื่อวันที่......เดือน............... พ.ศ............ 

สังกัด............................................................................................................................... มหาวทิยาลัยแมโจ 

ปจจุบันไดรับอัตราคาจางเดือนละ.....................................บาท มีความประสงคขอลาออกจากงานเนื่องจาก

.....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................. 
 

  จงึเรยีนมาเพื่อขอลาออกจากงาน ตัง้แตวันที่...........เดอืน..................พ.ศ................ 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 

(ลงช่ือ) ..................................................... 

   (.....................................................) 

1. ความเห็นผูบังคับบัญชาระดับตน  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

             ........../.........../........... 

2. ความเห็นผูบังคับระดับเหนือขึน้ไป (คณบดี/ผูอาํนวยการ)  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
  

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

          ........../.........../........... 
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3. ภาระผูกพันท่ีมตีองานการเงินและบัญชี 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

 (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

4. ภาระผูกพันท่ีมตีองานพัสดุ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

5. ภาระผูกพันท่ีมตีองานหองสมุด / สํานักหอสมุด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

6. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักบรหิารและพัฒนาวิชาการ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
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7. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักวจัิยและสงเสรมิวชิาการการเกษตร 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

8. ภาระผูกพันท่ีมตีอสหกรณออมทรัพยมหาวทิยาลัยแมโจ จํากัด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

 

9. กองการเจาหนาที่ สํานักงานมหาวิทยาลัย เสนอขอมูล  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

 

(ลงช่ือ)...............................................................         (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................)                  (.............................................................) 

ตําแหนง............................................................         ตําแหนง............................................................. 

                   ......../........../........            ………./…………./………… 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

       ........./........./........... 
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10. ความเห็นของฝายกฎหมาย  

(  ) ควรอนุญาต.............................................................................................................................. 

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

 

11. ความเห็นของผูบริหารที่กํากับดูแลกองการเจาหนาที่  

(  ) ควรอนุญาต.............................................................................................................................. 

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ......................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

12. บันทึก/สั่งการ ของอธกิารบดี  

(  ) อนุญาต  

(  ) ไมอนุญาต เพราะ...........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

           ........./........./........... 
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หมายเหตุ :-  

 ตามประกาศคณะกรรมการบรหิารงานบุคคลมหาวทิยาลัยแมโจ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการลาออก

จากงานของพนักงานมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 28 พฤศจกิายน พ.ศ. 2561 

 1. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับเพื่อใหอธิการบดีเปนผูพิจารณา

อนุญาต โดยใหยื่นลวงหนากอนวันลาออกจากงานไมนอยกวา 30 วัน เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความจําเปน

เปนพเิศษหรอืกรณลีาออกจากงานเพื่อดํารงตําแหนงทางการเมอืงหรอืเพื่อสมัครรับเลอืกตัง้ 

 2. กรณีที่อธิการบดีจะอนุญาตใหลาออกจากงาน ตองยื่นลวงหนากอนวันขอลาออกจากงาน 

ไมนอยกวา 30 วัน และใหมีคําสั่งอนุญาตเปนลายลักษณอักษรกอนวันลาออกจากงาน พรอมทั้งมีคําสั่ง

อนุญาตใหลาออกจากงาน 

 3. กรณีที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากงานลวงหนากอนวันขอลาออกจากงานนอยกวา 30 วัน  

หากไมไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากอธิการบดี ใหถือวันถัดจากวันครบกําหนด 30 วันนับแตวันที่

ยื่นหนังสอื เปนวันขอลาออกจากงาน 

 4. ในกรณลีาออกเพราะปวย ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปน

โรคอะไร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบหนังสอืขอลาออกจากงานของพนักงานราชการ 

 

เขยีนที่ ................................................... 

วันที่.........เดอืน..............................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาออกจากงาน 

เรยีน อธกิารบดี 

 

  ดวยขาพเจา.........................................................................................ไดรับการบรรจุและแตงตั้ง 

เปนพนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนง......................................................... เมื่อวันที่......เดือน............... พ.ศ............ 

สังกัด............................................................................................................................... มหาวทิยาลัยแมโจ 

ปจจุบันไดรับอัตราคาจางเดือนละ.....................................บาท มีความประสงคขอลาออกจากงานเนื่องจาก

.....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................. 
 

  จงึเรยีนมาเพื่อขอลาออกจากงาน ตัง้แตวันที่...........เดอืน..................พ.ศ................ 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 

(ลงช่ือ) ..................................................... 

   (.....................................................) 

1. ความเห็นผูบังคับบัญชาระดับตน  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

             ........../.........../........... 

2. ความเห็นผูบังคับระดับเหนือขึน้ไป (คณบดี/ผูอาํนวยการ)  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  
  

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

          ........../.........../........... 
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3. ภาระผูกพันท่ีมตีองานการเงินและบัญชี 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

 (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

4. ภาระผูกพันท่ีมตีองานพัสดุ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

5. ภาระผูกพันท่ีมตีองานหองสมุด / สํานักหอสมุด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 
 

6. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักบรหิารและพัฒนาวิชาการ 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 



-3- 

 

7. ภาระผูกพันท่ีมตีอสํานักวจัิยและสงเสรมิวชิาการการเกษตร 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

8. ภาระผูกพันท่ีมตีอสหกรณออมทรัพยมหาวทิยาลัยแมโจ จํากัด 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

         ........../.........../........... 

 

9. กองการเจาหนาที่ สํานักงานมหาวิทยาลัย เสนอขอมูล  

(  ) ควรอนุญาต.......................................................................................................................................  

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

 

(ลงช่ือ)...............................................................         (ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................)                  (.............................................................) 

ตําแหนง............................................................         ตําแหนง............................................................. 

                   ......../........../........            ………./…………./………… 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

       ........./........./........... 
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10. ความเห็นของฝายกฎหมาย  

(  ) ควรอนุญาต.............................................................................................................................. 

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

 

11. ความเห็นของผูบริหารที่กํากับดูแลกองการเจาหนาที่  

(  ) ควรอนุญาต.............................................................................................................................. 

(  ) ไมควรอนุญาต เพราะ......................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

        ........./........./........... 

12. บันทึก/สั่งการ ของอธกิารบดี  

(  ) อนุญาต  

(  ) ไมอนุญาต เพราะ...........................................................................................................................  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................... 

        (.............................................................) 

ตําแหนง........................................................... 

           ........./........./........... 
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หมายเหตุ :-  

 ตามประกาศคณะกรรมการบรหิารงานบุคคลมหาวทิยาลัยแมโจ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการลาออก

จากงานของพนักงานมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 28 พฤศจกิายน พ.ศ. 2561 

 1. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับเพื่อใหอธิการบดีเปนผูพิจารณา

อนุญาต โดยใหยื่นลวงหนากอนวันลาออกจากงานไมนอยกวา 30 วัน เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความจําเปน

เปนพเิศษหรอืกรณลีาออกจากงานเพื่อดํารงตําแหนงทางการเมอืงหรอืเพื่อสมัครรับเลอืกตัง้ 

 2. กรณีที่อธิการบดีจะอนุญาตใหลาออกจากงาน ตองยื่นลวงหนากอนวันขอลาออกจากงาน 

ไมนอยกวา 30 วัน และใหมีคําสั่งอนุญาตเปนลายลักษณอักษรกอนวันลาออกจากงาน พรอมทั้งมีคําสั่ง

อนุญาตใหลาออกจากงาน 

 3. กรณีที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากงานลวงหนากอนวันขอลาออกจากงานนอยกวา 30 วัน  

หากไมไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากอธิการบดี ใหถือวันถัดจากวันครบกําหนด 30 วันนับแตวันที่

ยื่นหนังสอื เปนวันขอลาออกจากงาน 

 4. ในกรณลีาออกเพราะปวย ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปน

โรคอะไร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


